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A l'issue de ce tutoriel vous serez capable de collecter des références avec le logiciel Zotero, de les
organiser, les partager et de créer votre bibliographie.
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1. Installer Zotero et se créer un compte

Dans cette premiere étape vous allez

e Installer une instance Zotero sur votre ordinateur

e |Installer le connecteur Zotero sur votre navigateur

e Créer un compte Zotero

e Synchroniser votre compte Zotero

1.1 Installer Zotero et les modules complémentaires

1

Rendez-vous sur la page de téléchargement de Zotero : https://www.zotero.org/download/

2

Sélectionnez la bonne configuration selon votre systeme d'exploitation (Windows, Mac,
Linux) :

i
- .

2

Zotero 5.0 for Windows

Your personal research assistant

3

Installez le connecteur qui correspond au navigateur que vous utilisez (Firefox, Chrome or

Safari) :
" _ .
) (&

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector

Zotero Connectors automatically sense
content as you browse the web and allow you
to save it to Zotera with a single click.

Zotero Connectors for other browsers

Le connecteur est installé correctement quand vous voyez apparaitre en haut a droite de

B
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votre navigateur une petite icone en forme de "Z":

(si besoin, redémarrez votre navigateur)

Autres icOnes en fonction de la page sur laquelle vous étes D n E

1.2 Se créer un compte sur Zotero

Objectif = sauvegarder et enrichir votre bibliotheque a distance pour:
- y avoir acces depuis n'importe quel ordinateur,

- partager des références avec d'autres personnes (voir Groupes Zotero).

1

Rendez-vous sur https://www.zotero.org/

2

Cliquez sur "Log In" puis sur "Register for a free account".
3

Suivez les instructions.

Vous disposez dorénavant d'un compte en ligne.
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1.3 Synchroniser son compte

Objectif = conserver l'enregistrement de vos références.

Allez dans votre bibliotheque Zotero. Raccourci Zotero :

2
Dans le menu Edition > Préférences > Synchronisation.

Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe.

B Préférences de Zotero - O *

Générales ~ Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avanceées

Paramétres Réinitialisation

Synchrenisation des données
Mom d'utilisateur: emiliemarie | Dissocier le compte...
Choisir les bibliothéques...

Synchroniser automatiquement
Synchroniser le texte intégral des pigces jointes indexées
A propos de la synchrenisation

Synchronisation des fichiers

Synchroniser les fichiers joints de Ma bibliothéque en utilisant | Zotero e

Télécharger les fichiers | lors de la synchronisation

Synchroniser les fichiers joints dans les bibliothéques de groupe en utilisant |2 stockage de Zotero

Télécharger les fichiers | lors de la synchronisation

En utilisant le stockage de Zotero, vous accepter d'étre lié par ses modalités et conditions.
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1.4 Félicitations ! Vous avez installé Zotero avec succes !

Pour ouvrir votre bibliotheque Zotero et faire apparaitre votre tableau de bord, cliquez sur le
raccourci Zotero sur le Bureau de votre ordinateur :

)

[d="

Zotero

Le tableau de bord Zotero se divise en 3 parties :

2 oo - 0 x
[Echier Ediion Qubls Aide S
s @- O~ & B #| 4 [Foemares Jie .
~ @ M biblicthique Tivre Createur © # B info Notes Merqueurs Connexe
Alire [ Les rocodiles. Mithieu N
. Agrogcologie 18 Lesesisme au travai, fin de ba loi du sitence Grésy Type de document L
L ‘agir. Contre les violences fates aux femmes : souvenis, monologues, pamphilets et prigres Ensler et Doyle .
Bibliographie T Les egalté Callectt 8 ®
Coypeo B &n chemin a1, tre... T2 Les atis des f Collectit () Résumé Thomas Mathieu illustre des témeigna...
oo @ En chemin el wre... Ti: Les il i e Collectif Collection
eowsmpct N* ds a coll,
ey o
b de vohumes
Formadoct Fglion
INFORMATION LITERACY Liew Paris
Nk et Editeur Lombard
Numéninsa Date 2014
Pain Nb de pages
PEDAGOGIE Langue
Science en biblothéque G2
Test Titre abrégé
Voyage URL hitpsc/fwwm decitre f/livres/lesscroco..
Mes publications Consuitéle 21709720174 153234
 Boublons Archive
Non classes Loc. dans Farchive
3 Corbellle Catalogue de bibl. www.decitrefr
= Cote
& Bibkcthiques de graupe Autorisations

(3 Acquisitions Bibiinsa
(@ Pedagogies_actives_en, bibliotheque

Livees

Eaa
Date d'sjeut 21/09/2017 4 153234
Modifié e 21/09/2017 4 153327
. Partage d expéiienc
. Précentations et restou
-+ Doublons
Neon classés
i Commeile
(3 Thém;

1 = les collections.

2 = les documents (articles, livres, chapitres, vidéos, etc.) qui appartiennent a la collection
sélectionnée dans la colonne de gauche.

3 = les métadonnées qui décrivent l'item sélectionné dans la colonne du centre.

B
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2. Collecter des références

2.1 Créer des collections

Objectif = organiser vos références.

Les collections s'apparentent a des dossiers.

Pour créer une "Nouvelle collection” :

- clic sur
ou
- clic droit sur "Ma bibliotheque" > "Nouvelle collection..."

Vous pouvez créer un nombre infini de collections, et sous chaque collection des sous-
collections.

2.2 Collecter des références

Vous pouvez collecter tous types de références avec Zotero.

Lorsque vous naviguez sur Internet, la forme du connecteur change en fonction du type de
document :

[

>> référence d'un livre

B
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& >> référence d'une these
>> référence d'un article

>> |ot de résultats

=

>> référence d'une page web

Pour enregistrer une référence dans votre Bibliotheque personnelle :

1 Positionnez-vous sur la collection dans laquelle vous souhaitez enregistrer la référence,
2 Cliquez sur le connecteur Zotero,

3

Zotero ne détecte pas toujours correctement le type de document a récupérer. Il
utilise le connecteur "Page web" par défaut. Vérifiez systématiquement les
métadonnées associées a la référence, en commencant par le "Type de document” (voir

Enrichir des références).

Conseil :

a

ol
Ji udoc

Collectez vos références de livres et de théses via le catalogue du Sudoc' pour avoir
des métadonnées les plus complétes.

Déplacer une référence :

Vous pouvez déplacer une référence en la faisant glisser dans une autre collection. La
référence sera ainsi copiée dans la collection. Vous pouvez ensuite supprimer la référence de
l'une ou l'autre des collections (voir Supprimer une référence).

2.3 Ajouter manuellement une référence

Vous pouvez ajouter un document qui n'est pas référencé sur le web en créant la référence a

partir de rien en cliquant sur l'icone "Nouveau document" :

1 Le Sudoc est le catalogue qui comporte toutes les références des bibliothéques universitaires et grandes écoles francaises.

B
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Sélectionnez le type de document correspondant a votre référence, puis complétez les
métadonnées.

2.4 Supprimer une référence

Par défaut, toutes les références collectées sont stockées dans votre Bibliotheque Zotero.
Pour supprimer une référence, vous avez deux options :

- soit "Retirer le document de la collection..." : dans ce cas la référence est toujours
enregistrée dans la bibliotheque,

- soit "Mettre le document a la corbeille..." : dans ce cas la référence est supprimée de la
collection + de la bibliotheque. Vous la retrouvez dans la Corbeille.

3. Enrichir des références

3.1 Modifier / Compléter les métadonnées d'une référence

Lorsque vous collectez vos références, vérifiez (et complétez) les données qui décrivent le
document (Titre, Auteur, Date, etc.).

Objectif = enregistrer les données qui figureront dans votre bibliographie finale.

1
Vérifiez le "Type de document”,
2

Complétez le reste des métadonnées si besoin :
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- e

‘ Info | Notes

Connexe

Marqueurs

Type de document Livre

Titre
jzomes, ker-terre]

~ Auteur |Adam) Evelyne

v Auteur Dauch, Olivier

* Auteur Scum, Jean
Résumé
Collection
N® ds la coll.
Volume
Nb de volumes
Edition
Lieu Paris, France
Editeur Ed. Eyrolles
Date 2010
Nb de pages 174
Langue frangais
ISBN 978-2-212-12591-7
Titre abrégé Construire en rond
URL
Consulté le
Archive
Loc. dans I'archive
Catalogue de bibl. Library Catalog - sudoc.fr
Cote
Auterisations
Extra
Date d'ajout 21/01/2020 413:46:01
Modifié le 21/01/2020 3 13:46:01

La qualité de votre bibliographie finale dépend de la qualité de ces
métadonnées.

4. Créer une bibliographie

4.1 Les styles bibliographiques

Qu'est-ce qu'un style ?

Un style bibliographique est la maniére dont sont présentées vos références
bibliographiques.

Voici la méme référence présentée dans quatre styles différents :
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HOPKINS, Rob et DE SCHUTTER, Olivier, 2014. IIs changent le monde !: 1 001 initiatives de
transition écologique. Paris, France : Seuil, DL 2014. ISBN 978-2-02-116327-8.

[1]
R. Hopkins et O. De Schutter, IIs changent le monde !: 1 001 initiatives de transition écologique.
Paris, France: Seuil, DL 2014, 2014.

1.
Hopkins, R. & De Schutter, O. IIs changent le monde !: 1 001 initiatives de transition écologique.

(Seuil, DL 2014, 2014).

Hopkins, Rob, and Olivier De Schutter
2014

Ils changent le monde !: 1 001 initiatives de transition écologique. Paris, France: Seuil, DL 2014,

4.2 Installer un style

Vous pouvez installer d'autres styles en passant par les Préférences de Zotero.
1

Dans les Préférences, allez dans l'onglet Citer > Syles > Obtenir d'autres styles... :

B
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B Préférences de Zotero = a x
ol . o~
¢ & E 0ON& 3
Générales  Synchronisation Recherche  Exportation Citer Avancées

Styles Traitements de texte

Gestionnaire de styles

Titre Mis & jour
American Chemical Society 23/8/2019 o]
American Medical Association 732019
American Political Science Association 24172015
American Psychological Association 6ith edition 8772019
American Sociological Association 13/9/2018
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 14/8/2019

Chicago Manual of Style 17th edition (full note) nme

Chicago Manual 17th edition (note) 3me

Elsevier - 217209

IEEE 19/1/2019

150-680 (¢ 22/1/2015 sl

Obtenir d'autres styles...

Options de citation
[ Inclure les adresses URL des articles de journaux dans les références

Quand cene option et désactivée Zotero inciut ies adresses URL dans la caation des aniches de revue, magazing &1
Jowmnal seulement 5i lanicle ne précise pas les numénos de pages.

Outils

Editeur destyle Aperqu des styles

II] Cancel Help

Vous étes alors dirigés vers le répertoire de styles de Zotero :

Fichier  Edition

S[—yle Search Format: author | | author-date || label | note | numeric

h’itie Search Fields: anthroppln_gy | astronomy 'biolo_g_y bntar_j}f chemisi_:r)_r
: communications |  engineering | | generic-base | | geography

_| Show only unique styles - -

geology | | history | | humanities | | law | | linguisties | | literature
math ' medicine | philosophy | | physics | political_science
psychology | | science | | social_science | sociology | theology

zoology

8065 styles found:

» 3 Biotech (2014-0518 o1:40:32)

¢ 2D Printing in Medicine (2016-02-13 20:40:33)

2
Installez le style de votre choix en cliquant sur le lien.

(Le style préconisé par vos bibliothécaires est /SO-690, author-date, no abstract, French).

Notez qu'aucun choix n'est irréversible : vous pouvez a tout moment faire passer votre
bibliographie d'un style a un autre.
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4.3 Editer une bibliographie a partir d'une Collection

Pour créer une bibliographie a partir d'une collection :

Clic-droit sur la collection,

2

Clic sur "Créer une bibliographie a partir de la collection...",

3

Sélectionnez le style bibliographique que vous souhaitez utiliser,
4

Choisissez une méthode de création,

l

Créer une citation/bit

Style de citation :

American Anthropological Association
American Psychological Association 6th edition
Cell

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) =
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Elsevier - Harvard (with titles)

IEEE

1S0-690 (author-date, French)

1SO-690 (author-date, no abstract, French)

ISM.AQN fnnta na ahctract Eranchl

Gérer les styles...

Langue: | Francais (France) o
Mode de création :

©) Citations

@ Bibliographie

Méthode de création :

@ Enreqgistrer au format RTF

® Enregistrer au format HTML

() Copier dans le presse-papiers

) Imprimer

[ OK ] [ Cancel

5

>>> Sivous avez choisi "Copier dans le presse-papier" : dans votre document .odt ou .docx,

faites un clic-droit > coller.

>>> Sivous avez choisi "Enregistrer au format RTF" : renommer votre fichier RTF et

enregistrez-le.

Votre bibliographie, formatée selon le style que vous avez sélectionné, est créée !
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4.3 Insérer des références dans votre texte

Objectif = insérer des références préalablement enregistrées dans votre Bibliotheque Zotero
directement dans votre traitement texte sans sortir de votre document.

Avec les plugins pour traitement de texte que vous avez préalablement installés (étape 1 de
cet atelier), vous pouvez insérer vos références bibliographiques directement a partir de
votre traitement de texte.

Voict comment apparaissent les logos Zotero dans votre logiciel de traitement de texte :

Open Office, LibreOffice Microsoft Word
Onglet Zotero
Document Preferences
I Wy
IEF:E g Z L‘Z ‘l:}z CJI Z |#] Refresh

Add/Edit  Add/Edit .,
Citation Bibliography 52 Unlink Citations

Zotero

Pour ajouter une référence

1

Clic sur la premiere icone de la série en partant de la gauche : "Add/Edit Citation",
2

Choisissez un style,

3

Recherchez votre référence. Vous pouvez développer le mode de recherche en choisissant la
"vue classique” (cliquez sur la petite fleche a droite du Z) :

B
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Ajouter/Modifier la citatio

(2 Test
| Voyage
Mes publications

Non classés

& Bibliothéques de groupe

[ Thémathéque

| Article revue Bibliotheq...

(] Ateliers

| Bien commun
—_1 Chine

&) COP 21

Titre

¥ Champs & Marqueurs

Alternativez-vous !

Anne-Sophie Novel : l'optimisme du...

& Cop 21, déprogrammer I'apocalypse

-___ Crime climatique STOP |

Créateur
Collectif
MNoualhat
Woessner
Klein

Demain

Dion

_, Earthforce: manuel de I'éco-guerrier

__ IIs changent le monde & 1 001 initiat..

) Kaizen Numeéro spécial Qasis. Un no...

&) La part du colibri. Lespéce humaine ...

j Le climat: la Terre et les hommes

@ Le defi climatique: objectif: 2°C!

Watson et Ferney

. Hopkins et De S...

Colibris
Rabhi
Poitou et al.

Jouzel et Debroise

preice

Suffixe : ["] Supprimer l'auteur

Afficher I'éditeur... ] l Sources multiples...

4
Sélectionnez votre référence et cliquez sur OK.

Votre référence est ajoutée !

4.4 Editer une bibliographie a partir des références que vous avez

insérées dans le texte

Une fois que vous avez inséré les références dans votre texte, vous allez pouvoir éditer une

bibliographie qui ne comprendra que les références citées.
Pour créer cette bibliographie

1 Positionnez votre curseur a l'endroit ou vous voulez insérer votre bibliographie,

iz

Add/Edit

2 Cliquez sur le bouton "Add/Edit Bibliography" : e

A tout moment, vous avez la possibilité de modifier le style de votre bibliographie.

Pour modifier le style de votre bibliographie

1 Cliquez sur "Document Preferences" ; Fipociment Preferences
2 Choisissez un nouveau style,
3 Cliquez sur OK.

La présentation de vos références est dans le nouveau style que vous avez choist !
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4.5 De la cohérence

Quel que soit la maniere dont vous citez dans le texte rédigé, toutes les références doivent
figurer dans la bibliographie située a la fin de la these.

L'essentiel est que la présentation de votre bibliographie finale soit cohérente par rapport a
la présentation de vos sources dans le corps de votre these.

Ainsi, st vous utilisez un systéeme de notation numérique pour citer vos sources dans le corps
de votre texte, les références dans votre bibliographie a la fin de votre these seront
présentées par ordre d'apparition dans le texte (chaque numéro renvoyant a une référence).
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5. Partager sa bibliographie

5.1 Créer et/ou rejoindre un groupe Zotero

Objectif = une Bibliotheque de groupe permet de collecter et enrichir des Collections et de
partager ses références avec d'autres personnes.

Collaborate freely.

Zotero lets you co-write a paper with a colleague, — .
distribute course materials to students, or build a
collaborative bibliography. You can share a Zotero

library with as many people you like, at no cost.

Option n°1

Rejoignez un groupe existant : "Search for Groups"

l GOINTE My Library  Groups  People  Documentation Forums  Get Involved Search support

Home > Search

Search

People - Groups

Search Groups
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Home My Library Groups People Documentation Forums Get Involved Search for groups

‘ Home » Groups > PSH Influence entreprises GAFAM

Owner:torichar

PSH Influence entreprises GAFAM Registered: 2016-10-07
Type: Public
Membership: Closed
Recently Added Items Library Access: None
Library will be viewable after joining this group.

Members (3)

Option n°2

Créez un groupe : "Create a New Group”

Home My Library Groups People Documentation Forums Get Involved Search for groups

‘ Home > Groups > New group

Create a New Group

Search for Groups - Create a New Group

Group Name

Choose a name for your group

Group URL: https://www.zotero.org/groups/

Group Type
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group
join the group instantly. members must apply or be invited. online and must be invited to join.
@ Choose a Public, Open © Choose Public, Closed Membership © Choose Private Membership
Membership

Create Group

5.2 Ajouter des références dans la Bibliotheque partagée du groupe

Pour ajouter des références dans la Bibliotheque de groupe, positionnez-vous au préalable
sur la collection de la bibliotheque de groupe correspondante :
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z Zotero

Fichier Editioﬂ Dutils  Aide
(o &~
=] Ma biblicthéque

gfr Biblicthéques de groupe
[= Acquisitions Biblinsa
| Pedagogies_actives_en_bibliotheque

B Livres

|| Partage d'expériences, blogs

|| Présentations et ressources en ligne
= Doublons

| Mon classés

b Corbeille

Pour enregistrer et organiser vos références, procéder de la méme maniére que décrite dans
les différentes étapes de ce tutoriel.

B
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Contact :

emilie.marie@insa-rennes.fr

0223238353

Références bibliographiques ayant aidé a la constitution de l'atelier et de son support :

Atelier Zotero pour les doctorants, par Damien Belveze Derniere mise a jour Apr 3, 2019. En
ligne [Consulté le 21/01/2020] https://guides-formadoct.u-bretagneloire.fr/atelier Zotero
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